
管理员送样管理使用教程 

前言：送样管理管理员首先要完成送样预约系统初始化设置（包括样品形态设置、

检测项目设置、收费项目设置、用户标签及权限设置），接着便可审核用户提交

的送样申请、接样测试、发布结果、回复质疑等操作。送样流程图： 

 

一、送样设置初始化 

1、样品状态设置 

送样设置点“样品状态”然后新增，设置可接收的样品形态(增、删、改、查)，

如下图。 

 
 



填写样品状态然后确定 

 
 

2、检测项目设置 

送样设置点“检测项目”，设置仪器可承接的分析检测项目信息，如下图。 

 



 

3、 收费项目设置 

送样设置点“收费项目”然后新增，设置除了测试费外的其它费用，如加急

费、图文材料费等。 

 

 
 

4、 权限设置 

设置分析测试人员送样测试的相关权限，设置之后相应管理员才有权限操作

管理相应设备的送样项目，详见下图。 



 

 
 
5、用户标签设置 
1）、送样管理点“用户标签”新增，设置用户标签后可以针对不同用户收费进行

折扣，每个检测项目的用户标签都是唯一的，也就是每个检测项目如果要有用户

折扣必须设定用户标签。如下图 



 

2）、设定完用户标签后，再回到检测项目设定相应用户折扣。检测项目找到相应

项目点“编辑”，然后“收费标准”新增，如下图 

 



二、审核接样 

分析测试管理人员，登入到系统后台（个人中心），点“送样预约管理”中的“送

样预约审核”，便可对用户提交的申请进行审核确认。 

选中需要审核的送样申请单，点击“审核”按钮，如下图。 

 

查看送样申请，接受申请则点“同意”按钮，反之单击“否决按钮”，同时用户

也能实时查看订单状态，已审核或审核不通过，如下图。 

 



三、样品测试 

送样申请单审核通过后，分析测试管理人员便可在“检测进程”，点击“开始检

测”和“完成检测”，则申请人看到订单的状态为，“检测中”和“完成检测”。 

 
 
四、结果上传 
 

样品完成检测后，分析测试管理人员在“结果上传”列表中，可上传实验结果，

则送样申请人便可查看到自己的申请单状态为，“已登记”，如下图。 

 

 



五、结果发布 

测试结果上传以后，分析测试管理人员在“结果发放”列表中，点击“结果发布”，

则申请人便可下载实验结果，如点击“发送结果”，则将实验结果发送到申请人

注册账号时填写的邮箱中，如下图 

 
 
 
至此，学生送样整个过程完成



 


